
设备档案移交清单

设备名称：                                                 档号：
	序号
	责任者
	题名
	日期
	页数
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


说明：序号：按每份材料排序；责任者：单份材料产生单位；日期：每份材料形成的最终日期；

题名：每份材料的名称（如有英文材料需附加中文翻译）；页数：为每份材料总页数(有字即为一页)；
移交单位：                        移交人：                    联系电话：

接收单位：档案馆                  接收人：                    移交时间：

西北工业大学固定资产开箱验收单
开箱日期:
	物品名称
	
	数量
	

	型号规格
	
	合同

总价
	

	制造厂商
	
	供应商
	

	使用单位
	
	物品负责人及电话
	

	开箱清单（含设备仪器硬件软件及附带随机材料）
	名称
	品牌
	型号
	数量
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	参加人员

（签字）
	使用单位（3人）
	

	
	供应商（1人）
	


西北工业大学

设备仪器移交使用单位的附件和随机工具清单

	设备名称
	
	型号规格
	

	生产厂家
	
	使用单位
	

	设备构成概述（组成情况）：



	序号
	移交使用单位的附件和随机工具名称
	数量
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


供应商代表签字：
使用单位物品负责人签字：

日期：                                     日期：
西北工业大学

设备仪器存在问题及处理意见（验收备忘录）
	设备名称
	
	型号规格
	

	生产厂家
	
	使用单位
	

	存在问题总体描述（可附页）：



	总体处理意见（可附页）：

	序号
	存在问题
	处理意见


	验收人员

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	


供应商代表签字：                             使用单位物品负责人签字：

日期：                                       日期：

西北工业大学设备仪器操作培训记录

	培训题目
	

	培训方式
	

	培训时间
	

	培训地点
	

	培训情况总结（可附页）：



	参加培训人员签字（姓名、单位、职称、工作岗位）：

	培训内容摘要（培训资料需附后）：




培训讲师签字：                               使用单位物品负责人签字：

日 期：                                      日 期：

设备档案形成说明书

（单价50万元（含）以上填写）
编写：

审核：

西北工业大学档案馆

年   月   日

设备仪器档案形成说明书

	型号
	
	合同编号
	

	名称
	

	设备仪器基本情况

	金额
	
	制造厂家
	

	经销商
	
	使用单位
	

	购置时间
	
	验收时间
	

	设备性能及用途：



	档案基本情况

	归档单位
	
	归档时间
	

	密级
	
	保管期限
	

	卷数
	
	份数
	

	设备仪器照片：




设备仪器档案形成说明书

	任务来源：



	档案配套整理情况：



	存在问题：




卷内备考表

档号：

	互见号：

说明：

1.本卷有文件材料     件，共     页。

 立卷人：

年     月    日

检查人:

 年     月    日




