
附件 2

横向科研项目归档范围

归档资料 备注

一 科研准备阶段

1 合同书

2 分解定密审批表 涉密项目提供

3 技术协议/变更协议/延期协议

二 研究实施及过程管理阶段 依据合同或协议要求

1
实验、探测、测试、观测、观察、野外调查、

考察等原始记录和整理记录，综合分析报告

2
设计文件、图样、集成电路布图，工艺文件，

计算文件，数据处理文件

3 科学数据

4
研制的样机、样品、标本等的实物及其目录、

图片等

若移交甲方，归档移交

清单

三 结题验收及绩效评价、成果管理阶段

1
工作总结报告，技术报告，项目经费决算等财

务情况文件材料

2 验收结论书，结题书面通知

3
研究报告、论文、专著、数据库等研究成果文

件材料


