
陕西省重点研发计划项目文件材料归档范围

序号 归 档 资 料 归档要求及出处 备注

一 科研项目立项论证阶段

1 项目申请书 原件，项目组提供 必存

2 联合申报协议 原件，项目组提供 产生必存

3 项目立项的通知
打印件（陕西省科学技

术厅网站下载）
产生必存

4 项目合同（任务）书 原件，项目组提供 必存

5 合同变更协议/补充协议 原件，项目组提供 产生必存

6
预算调整申请/预算调整报

告
原件，项目组提供 产生必存

7 参与人员变更材料 原件，项目组提供 产生必存

二 研究实施及过程管理阶段

1 科技查新报告 原件，项目组提供 产生必存

2
年度进展报告/年度科技报

告/年度执行情况报告
原件，项目组提供 产生必存

三
结题验收及绩效评价、成果

管理阶段

1 验收申请书、验收承诺书 原件，项目组提供 必存

2
工作总结报告、技术研究/

总结报告
原件，项目组提供 产生必存

3 项目实施报告、科技报告 原件，项目组提供 产生必存

4

成果材料（专利、论文、软

著、合作交流、人才培养、

获奖情况等）

打印件，项目组提供 产生必存

5
试验报告/测试报告/检测报

告/第三方检测报告

原件，项目组/第三方

测试单位提供
产生必存
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6 财务审计报告
原件，会计师事务所提

供（30万以上项目）
产生必存

7 验收结论证明 原件，立项部门下发 必存

8 绩效评价专家意见 原件，项目组提供 产生必存

四
外协科研项目还需提供以下

材料

1 外协清单 打印件，科研系统打印
3个以上外协

提供

2 外协合同书 原件，项目组提供 必存

3
技术协议/变更协议/延期协

议
原件，项目组提供 产生必存

4 外协合同中约定的成果材料 原件，外协单位提供 产生必存

5 外协合同验收意见 原件，项目组提供 产生必存


